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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     1.1. Настоящее Положение регламентирует процедуры закупки товаров, работ, услуг для нужд МУП «Управление городского хозяйства» (далее - Заказчик).         

     1.2. Документы Заказчика, ранее регламентировавшие вопросы закупок, с момента введения в действие настоящего Положения утрачивают силу.      

     1.3. Процедурная регламентация закупок применяется в целях обеспечения единства экономического пространства, создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективного использования денежных средств, расширения возможностей участия юридических и физических лиц в закупке товаров, работ, услуг для нужд Заказчика и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности закупки, предотвращения коррупции и других злоупотреблений.                                      

     1.4. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте http://zakupki.gov.ru и вступает в силу 01.01.2014 г.                                                                          

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ

     Конкурс - это конкурентная закупочная процедура, регламентируемая  гражданским кодексом РФ, победителем которой признается участник, предложивший наилучшие условия исполнения договора для Заказчика.        

     Аукцион - это конкурентная закупочная процедура, регламентируемая Гражданским кодексом РФ, победителем которой признается участник, предложивший наиболее низкую цену исполнения договора.                   

     Аукцион в электронной форме - это конкурентная закупочная процедура, проведение которой обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет, победителем которой признается участник, предложивший наиболее низкую цену исполнения договора.                   

     Запрос предложений - это конкурентная закупочная процедура, для определения победителя которой применяется несколько критериев оценки предложений участников. Запрос предложений не относится к торгам и поэтому не обязывает Заказчика заключать договор с победителем процедуры.

Запрос предложений допускает возможность проведения переговоров с   участниками процедуры и изменение существенных условий предложений участников в процессе их рассмотрения.                                   

     Запрос цен - это конкурентная закупочная процедура, для определения победителя которой применяется один-единственный критерий оценки    предложений участников - цена предложения. Запрос цен не относится к   торгам и поэтому не обязывает Заказчика заключать договор с победителем  процедуры. Запрос цен применяется для закупок только простых товаров.    

     Конкурентные переговоры - это конкурентная закупочная процедура,  которая применяется в случае, когда у Заказчика нет возможности  однозначно сформулировать техническое задание на поставку (выполнение,   оказание) необходимых товаров (работ, услуг). В процессе проведения      

переговоров уточняется техническое задание и условия поставки (выполнения, оказания). Конкурентные переговоры не относятся к торгам и  поэтому не обязывают Заказчика заключать договор с победителем процедуры.

     Закупка у единственного поставщика - неконкурентная закупочная   процедура, проводимая в исключительных случаях, когда проведение всех   остальных закупочных процедур невозможно по тем или иным причинам.       

     Официальный сайт - сайт, на котором размещается вся информация о закупках (http://zakupki.gov.ru).                                        

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАКУПОК

     3.1. Разрешение на проведение закупок товаров (работ, услуг) для  нужд Заказчика, контроль и координация закупочной деятельности осуществляются заместителем директора, а в части утверждения плана закупки - Директором.                                                              

     План закупки хранится в архиве один год после окончания своего действия, после чего подлежит удалению.                                  

     3.2. В целях обеспечения закупок Заказчиком создается Единая комиссия (далее - комиссия).                                             

     3.3. Деятельность комиссии направлена на обеспечение экономической эффективности закупок. Основной задачей комиссии является определение победителей закупочных процедур (поставщиков, исполнителей, подрядчиков) в целях наиболее полного удовлетворения потребностей Заказчика в необходимых товарах (работах, услугах).                                  

     3.4. Порядок формирования комиссии.                                 

     3.4.1. Персональный и количественный состав комиссии, а также кандидатуру председателя комиссии (далее - председателя) утверждает  Директор.             

     3.4.2 Кандидатура заместителя председателя комиссии утверждается Директором.               

     3.4.3. Работой комиссии руководит председатель, который на основании регламентов работы комиссии созывает и ведет заседания комиссии, объявляет итоги голосования и принятые комиссией решения. В отсутствие председателя комиссии его функции выполняет заместитель председателя комиссии.                                                                

     3.5. Сотрудники, участвующие в организации закупки, обязаны:        

     3.5.1) выполнять действия, предписанные настоящим Положением;       

     3.5.2) немедленно докладывать руководству о любых обстоятельствах,  которые могут привести к негативным результатам для Заказчика, в том  числе о тех, которые приведут к невозможности или нецелесообразности  исполнения действий, предписанных настоящим Положением;                  

     3.5.3) ставить в известность руководство о любых обстоятельствах,   которые не позволяют сотруднику проводить закупку в соответствии с  нормами данного Положения.                                               

     3.6. Сотрудникам, участвующим в организации закупки, запрещается:   

     3.6.1) координировать деятельность участников закупки иначе, чем это предусмотрено действующим законодательством, настоящим Положением и документацией о закупке;                                                 

     3.6.2) получать какие-либо выгоды от проведения закупки, кроме официально предусмотренных  Заказчиком;                                   

     3.6.3) предоставлять кому бы то ни было (кроме лиц, имеющих   официальное право на получение информации) любые сведения о ходе закупок, в том числе о рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок;               
     3.6.4) иметь с участниками процедур закупок связи, иные, нежели чем  возникающие в процессе обычной хозяйственной деятельности (например, быть аффилированным лицом с участником закупки).                              
     3.6.5) проводить не предусмотренные закупочной документацией переговоры с участниками процедур закупок.                               

     3.7. Сотрудники, участвующие в организации закупки, вправе:  

     3.7.1) исходя из накопленного опыта проведения закупок, рекомендовать руководству внесение изменений в документы, регламентирующие закупочную деятельность;                                
     3.7.2) повышать свою квалификацию в области закупочной деятельности самостоятельно либо, при наличии возможности, - на специализированных   курсах.                                                                  
     3.7.3) на закупающих сотрудников возлагается персональная ответственность за исполнение действий, связанных с проведением закупки. 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА

     4.1. Заказчик обязан обеспечить участникам возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.                                                  

     4.2. Заказчик вправе отказаться от проведения любой процедуры закупок после ее объявления:                                             

     4.2.1) при открытых конкурсах - в соответствии со сроками,    опубликованными в извещении о проведении конкурса, а в отсутствии   соответствующих указаний - не позднее 30 дней до дня, установленного для  окончания срока подачи заявок;                                           

     4.2.2) при неконкурсных способах - в любое время, если иное прямо не указано в документации о закупке.                                        
     При этом Заказчик должен учитывать нормы пункта 3 статьи 448   Гражданского кодекса РФ (порядок отказа от проведения торгов).                                                 
     4.3. Заказчик вправе продлить срок подачи заявок на участие в любой  процедуре в любое время до истечения первоначально объявленного срока.   

     4.4. Заказчик вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, закупаемым товарам (работам, услугам), условиям их поставки  (выполнения, оказания) и определить необходимые документы, подтверждающие  (декларирующие) соответствие этим требованиям.                           

     4.5. Заказчик вправе требовать от участников документального подтверждения соответствия  товаров (работ, услуг), процессов их   производства (выполнения, оказания), хранения, перевозки и др.). Заказчик  не вправе устанавливать в качестве отборочного критерия наличие сертификата добровольных систем сертификации.                            
     4.6. Иные права и обязанности Заказчика устанавливаются  документацией о закупке.                                                 
5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКА

     5.1. Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любой поставщик (подрядчик, исполнитель).                                      
     5.2. В закрытых процедурах вправе принимать участие только те  поставщики (исполнители, подрядчики), которые приглашены персонально.   

     5.3. Участник любых закупочных процедур имеет право: 
     - получать от Заказчика исчерпывающую информацию по условиям и     порядку проведения закупок (за исключением информации, носящей конфиденциальный характер или составляющей коммерческую тайну);          

     - изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока   подачи, если иное прямо не оговорено в документации о закупке;           

     - обращаться к Заказчику с вопросами о разъяснении документации о  закупке;                                                                      - получать от Заказчика информацию о причинах отклонения и/или  проигрыша своей заявки;                                                  
     - претендовать на заключение договора с Заказчиком, либо на  реализацию иного права, возникающего в результате выбора победителем;    
     - иные права и обязанности участников устанавливаются документацией о закупке.                                                              
     5.4. Требования к участникам закупок.                               
     5.4.1. Участниками закупки могут быть правоспособные граждане, не   зарегистрированные в качестве индивидуального предпринимателя, или   юридические и физические лица, зарегистрированные в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя без образования юридического  лица в установленном законом порядке, а для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством РФ специальных разрешений (лицензий) -

все участники должны иметь такие разрешения (лицензии).                  

     5.4.2. Участниками закупки могут быть также несколько юридических  лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от    организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и   места происхождения капитала либо несколько физических лиц, выступающих  на стороне одного участника закупки, в том числе несколько индивидуальных

предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки,   которые соответствуют требованиям, указанным выше и установленным     заказчиком в документации о закупке в соответствии с положением о закупке.                                                               

     При этом такие участники закупок должны иметь соглашение между собой (иной документ), соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, в  котором определены права и обязанности сторон. В соглашении должна быть  установлена солидарная ответственность по обязательствам, связанным с  участием в закупках, заключением и последующем исполнением договора.     

     5.4.3. Участник должен составлять заявку по форме, установленной в  документации о закупке. Из текста заявки должно ясно следовать, что ее   подача является принятием (акцептом) всех условий Заказчика, в том числе  согласием исполнять обязанности участника.                               

     5.4.4. Участник закупочной процедуры не должен находиться в процессе ликвидации и должно отсутствовать решение арбитражного суда о признании  участника закупочной процедуры - юридического лица, индивидуального     предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.        
     5.4.5. Деятельность участника закупочной процедуры должна быть не   приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупочной процедуре.

     5.4.6. У участника закупочной процедуры должна отсутствовать  задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за     прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять   процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской  отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник считается  соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует  наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения      заявки на участие не принято.                                            

     5.4.7. Иные требования устанавливаются документацией о закупке.     

6. ОБЪЕМ ПРАВ И ОБЯЗАННОСТЕЙ, ВОЗНИКАЮЩИХ У ПОБЕДИТЕЛЯ

     6.1. Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя закупочной  процедуры ( право на заключение договора), должен быть четко оговорен в документации о закупке.                                                  6.2. Если в результате закупочной процедуры возникает не непосредственное право на заключение договора, а иное право, порядок его реализации должен быть указан в документации о закупке максимально     подробно.                                                             

7. ПРЕФЕРЕНЦИИ

     7.1. Заказчик вправе применять преференции, только если об их   наличии и способе применения в данной закупке было прямо объявлено в документации о закупке.                                                  

8. СПОСОБЫ ЗАКУПОК

 8.1. Настоящим Положением предусмотрены следующие способы закупок:      

     - конкурс;                                                          
     - аукцион;                                                         

     - аукцион в электронной форме;                                      

     - запрос предложений;                                               

     - запрос цен;                                                      
      - конкурентные переговоры;                                          

     - закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).     
     8.2. Конкурс.                                                       

     8.2.1. В зависимости от возможного круга участников конкурс может   быть открытым или закрытым.                                              

     8.2.2. Конкурс не допускает возможности изменения существенных  условий конкурса.                                                        

     8.2.3. После определения победителя конкурса стороны в обязательном порядке должны заключить договор
     8.3. Аукцион.

     8.3.1. В зависимости от возможного круга участников аукцион может  быть открытым или закрытым.

     8.3.2. После определения победителя аукциона стороны в обязательном порядке должны заключить договор.                                        
     8.4. Аукцион в электронной форме.                                   

     8.4. 1. Аукцион в электронной форме может быть только открытым.     

     8.4.2. После определения победителя аукциона стороны в обязательном порядке должны заключить договор.                                        

     8.5. Запрос предложений и запрос цен.                               

     8.5.1. Запрос предложений применяется только при закупке работ,   услуг, а запрос цен - только при закупке товаров.                        

     8.6. Конкурентные переговоры.                                       
     8.6.1. В зависимости от возможного круга участников конкурентные переговоры могут осуществляться в открытой или закрытой формах. При выборе открытой или закрытой форм закупки Заказчик действует по своему  усмотрению.                                                             

     8.6.2. Конкурентные переговоры проводятся при закупках особо сложных товаров (работ, услуг), когда необходимо провести переговоры с участниками.                                                             

     8.7. Закупка у единственного поставщика.                            

     8.7.1. Проводится без каких-либо предварительных процедур путем   заключения договора.                                                     
     8.7.2. Закупки у единственного поставщика по решению Заказчика могут проводиться в следующих случаях:                                         

     8.7.2.1) наличие срочной потребности в товарах (работах, услугах), в связи, с чем проведение иных процедур нецелесообразно;                   
     8.7.2.2) вследствие чрезвычайных обстоятельств возникла срочная необходимость в определенных товарах (работах, услугах);                 

     8.7.2.3) товары (работы, услуги) могут быть получены только от одного поставщика и отсутствует их равноценная замена. Критерии,     позволяющие воспользоваться данным пунктом, могут быть следующими:     

     - товары (работы, услуги) производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными свойствами, что подтверждено соответствующими документами;                                                             
     - поставщик является монополистом, зарегистрированным в  антимонопольных органах в установленном порядке;                        
     - поставщик является единственным официальным дилером поставщика, обладающего вышеуказанными свойствами;                                 

     - поставщик является единственным поставщиком в данном регионе, при условии что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других   регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным;            

     - поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и   текущее обслуживание товара (работ, услуг), поставленного ранее, и   наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии;     

     8.7.2.4) проводятся дополнительные закупки, когда для обеспечения совместимости или преемственности с ранее приобретенными товарами   (работами, услугами) новые закупки должны быть сделаны только у того же  поставщика:                                                              
     - при закупке товаров - приобретать их с иными техническими   характеристиками (что может привести к значительным техническим трудностям в работе и обслуживании);                                     

     - при закупке работ (услуг) - испытывать значительные трудности от  смены поставщика, обладающего специфическим опытом и наработанными   связями для успешного оказания услуг (выполнения работ) Заказчику;    

     - при закупке дополнительных работ или услуг, не включенных в  первоначальный проект (договор), но не отделяемых от основного договора  без значительных трудностей и необходимых ввиду непредвиденных   обстоятельств;                                                           
     8.7.2.5) при проведении конкурса или любой другой открытой процедуры была представлена только одна заявка, однако проведение новых процедур  закупок, по мнению Заказчика, нецелесообразно (например, исчерпаны лимиты времени на выполнение процедур закупок, проведение нового конкурса не  приведет к изменению круга участников и появлению другого победителя), а предоставленная заявка соответствует документации о закупке;         

     8.7.2.6) закупка одноименных товаров (работ, услуг) на сумму, не  превышающую 100 тыс. рублей (без налога на добавленную стоимость)  в квартал.                                  
     8.8. Применение закрытых процедур.                                  

     Основанием для проведения закрытых процедур является обеспечение   конфиденциальности, необходимой в интересах Заказчика. 
     8.9. Запрос предложений: 

Запрос коммерческих предложений - открытая конкурентная процедура закупок, которая не является конкурсом либо аукционом, ее проведение не регулируется ст. ст. 447 - 449 ч. 1 ГК РФ. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется ст. ст. 1057 - 1061 ч. 2 ГК РФ, что не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса коммерческих предложений или иным его участником.

Запрос коммерческих предложений может проводиться при наличии хотя бы одного из следующих условий:

1) поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется для удовлетворения конкретных потребностей Заказчика на основании нескольких критериев, указанных в документации о проведении запроса коммерческих предложений, при условии, что проведение конкурса нецелесообразно или невозможно ввиду срочной необходимости в удовлетворении потребностей Заказчика;

2) Заказчик планирует заключить кредитный договор при условии, что проведение конкурса нецелесообразно или невозможно ввиду срочной необходимости в удовлетворении потребностей Заказчика.

Заказчик вправе пригласить конкретных лиц для участия в запросе коммерческих предложений, не ограничивая свободы доступа иных лиц к участию в данной процедуре.

Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса коммерческих предложений и от заключения договора, разместив сообщение об этом на официальном сайте и на сайте Заказчика. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе коммерческих предложений.

Извещение о проведении запроса коммерческих предложений и документация о проведении запроса коммерческих предложений размещаются Заказчиком на официальном сайте и на сайте Заказчика. Эта информация размещается не менее чем за семь дней до установленного в документации о проведении запроса коммерческих предложений дня окончания подачи заявок на участие, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению на официальном сайте (ч. 15, 16 ст. 4 Закона N 223-ФЗ).

Извещение о проведении запроса коммерческих предложений является неотъемлемой частью документации о проведении запроса коммерческих предложений. Сведения, содержащиеся в названном извещении, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации о проведении запроса коммерческих предложений.

В извещении о проведении запроса коммерческих предложений указываются:

1) способ закупки (запрос коммерческих предложений);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок представления документации о проведении запроса коммерческих предложений (в том числе ссылка на адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет);

7) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников закупки;

8) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса коммерческих предложений;

9) иные условия проведения процедуры закупки.

К извещению о проведении запроса коммерческих предложений должен прилагаться проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке.

В документации о проведении запроса коммерческих предложений должны быть указаны следующие сведения:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место, дата и время вскрытия конвертов с заявками участников закупки;

12) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

13) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

14) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, методика оценки предложений участников закупки, порядок расчета рейтинга каждой заявки, сведения и документы, которые подлежат оценке и сопоставлению;

15) иные сведения по решению Заказчика.

Изменения, вносимые в извещение и документацию о проведении запроса коммерческих предложений, размещаются Заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее трех дней со дня принятия решения об их внесении.

Если в извещение, документацию о запросе коммерческих предложений вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения на официальном сайте и на сайте Заказчика изменений, внесенных в указанные извещение и документацию, до даты окончания подачи заявок на участие в запросе коммерческих предложений срок составлял не менее трех дней.

Заявка на участие в запросе коммерческих предложений должна содержать:

1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем такую заявку: фирменное наименование (полное наименование), организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2) копии учредительных документов;

3) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса коммерческих предложений, или нотариально заверенную копию такой выписки;

5) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя согласно законодательству соответствующего государства (для иностранных лиц). Документы должны быть получены не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса коммерческих предложений;

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (его копию), если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для участника закупок поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, предоставление обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. Если указанные действия не являются крупной сделкой, участник закупки представляет соответствующее письмо;

7) документ, декларирующий соответствие участника закупки следующим требованиям:

а) соответствие участников закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

б) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;

в) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи конверта с заявкой от участника;

г) отсутствие сведений об участниках закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом N 223-ФЗ и Законом N 94-ФЗ;

8) коммерческое предложение о качественных и функциональных характеристиках (потребительских свойствах), безопасности, сроках поставки товаров, выполнении работ, оказании услуг, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, услуги, работы и иные предложения по удовлетворению потребностей Заказчика в товаре, работе, услуге;

9) документы или копии документов, подтверждающие соответствие участника закупок требованиям, установленным законодательством РФ и документацией о проведении запроса коммерческих предложений;

10) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено документацией о проведении запроса коммерческих предложений, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским законодательством;

11) документы (их копии) и сведения, необходимые для оценки заявки по критериям, содержащимся в документации о проведении запроса коммерческих предложений;

12) другие документы в соответствии с требованиями документации о проведении запроса коммерческих предложений.

Все листы заявки на участие в запросе коммерческих предложений должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе коммерческих предложений должна включать опись входящих в ее состав документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и подписана участником закупок или лицом, им уполномоченным.

Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупок, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в запросе коммерческих предложений документов и сведений.

Конверт с заявкой на участие в запросе коммерческих предложений подается участником закупки лично либо направляется посредством почты или курьерской службы. Секретарь комиссии по закупкам, принявший конверт с заявкой, обязан обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность содержащихся в них сведений до вскрытия конвертов с заявками.

Каждый конверт с заявкой на участие в запросе коммерческих предложений, поступивший как в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется.

Заявки на участие в запросе коммерческих предложений, полученные после окончания их приема, возвращаются участникам закупки без рассмотрения.

Председатель комиссии по закупкам вскрывает конверты с заявками на участие публично в день, во время и в месте, указанных в извещении о проведении запроса коммерческих предложений. Прием конвертов с заявками на участие в запросе коммерческих предложений прекращается непосредственно перед вскрытием конвертов с такими заявками.

Председатель комиссии по закупкам при вскрытии конвертов с заявками на участие объявляет, а секретарь комиссии по закупкам заносит в протокол вскрытия конвертов с заявками следующую информацию:

1) место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование и номер предмета запроса коммерческих предложений (лота);

4) состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.д.;

5) наличие описи входящих в состав каждой заявки документов, а также информации о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для юридических лиц), имеются ли повреждения;

6) наименование каждого участника закупки, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

7) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, конверт с заявкой которого вскрывается;

8) наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и документацией о проведении запроса коммерческих предложений, которые являются основанием для допуска к участию;

9) наличие сведений и документов, содержащихся в заявке на участие в запросе коммерческих предложений и соответствующих критериям оценки и сопоставления заявок на участие в нем.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе коммерческих предложений оформляется секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается в день проведения вскрытия конвертов с заявками на официальном сайте и сайте Заказчика.

Комиссия по закупкам в день и в месте, указанных в извещении, но не позднее следующего дня после дня вскрытия конвертов приступает к рассмотрению, оценке и сопоставлению заявок.

Комиссия при рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок на участие в запросе коммерческих предложений сначала рассматривает их соответствие требованиям законодательства, Положения и документации о проведении запроса коммерческих предложений, а затем оценивает и сопоставляет только допущенные заявки на участие в запросе коммерческих предложений.

Срок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений не может превышать трех дней со дня начала рассмотрения заявок, если иной срок не установлен в документации о проведении запроса коммерческих предложений.

Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе коммерческих предложений осуществляются в целях выявления условий исполнения договора, наиболее удовлетворяющих потребностям Заказчика, в соответствии с критериями и порядком, которые установлены документацией о проведении запроса коммерческих предложений.

Набор критериев и их значимость Заказчик устанавливает в документации о проведении запроса коммерческих предложений. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

Критериями оценки заявок на участие в запросе коммерческих предложений могут быть:

1) цена;

2) качественные и (или) функциональные характеристики (потребительские свойства) товара, качество работ, услуг;

3) расходы на эксплуатацию товара;

4) расходы на техническое обслуживание товара;

5) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

6) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

7) объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

8) деловая репутация участника закупок;

9) наличие у участника закупок опыта поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

10) наличие у участника закупок производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иных показателей, необходимых для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг;

11) квалификация работников участника закупок;

12) другие критерии в соответствии с документацией о проведении запроса коммерческих предложений.

Набор критериев и их значимость Заказчик устанавливает в документации о проведении запроса коммерческих предложений. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений каждой заявке присваивается порядковый номер по степени уменьшения выгодности предложенных участником условий исполнения договора.

Заявке на участие, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. Если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия. Порядок оценки заявок на участие в запросе коммерческих предложений устанавливается в документации о проведении запроса коммерческих предложений.

Победителем запроса коммерческих предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

В случае если к участию в запросе коммерческих предложений не был допущен ни один участник либо был допущен только один участник, запрос коммерческих предложений признается несостоявшимся. Соответствующая информация вносится в протокол рассмотрения заявок. Если документацией предусмотрено два и более лота, запрос коммерческих предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отказе в допуске к участию всех участников закупки, подавших заявки, или решение о допуске к участию только одного участника закупки.

Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе коммерческих предложений размещается на официальном сайте и на сайте Заказчика в последний день рассмотрения, оценки и сопоставления заявок.

Данный протокол составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика не одного года.

По результатам запроса коммерческих предложений Заказчик вправе заключить договор с победителем запроса коммерческих предложений либо отказаться от его заключения независимо от рекомендаций комиссии. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса коммерческих предложений право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит. В этом случае Заказчик размещает на официальном сайте и на сайте Заказчика уведомление об отказе от заключения договора.

         8.10 Запрос цен:

Запрос цен  является открытой конкурентной процедурой закупки, которая не является конкурсом либо аукционом, ее проведение не регулируется ст. ст. 447 - 449 ч. 1 ГК РФ. Данная процедура также не является публичным конкурсом и не регулируется ст. ст. 1057 - 1061 ч. 2 ГК РФ, что не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса цен или иным его участником.

Победителем признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену договора.

Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса цен, разместив сообщение об этом на официальном сайте и на сайте Заказчика. При отказе Заказчик не возмещает участникам закупок понесенный ими реальный ущерб, упущенную выгоду, расходы и любые другие издержки, связанные с подготовкой к участию и участием в запросе цен.

Извещение о проведении запроса цен и документация о проведении запроса цен  размещаются Заказчиком на официальном сайте и на сайте Заказчика не менее чем за семь дней до установленного в документации о проведении запроса котировок дня окончания подачи заявок на участие, за исключением случаев, когда сведения о закупке не подлежат размещению на официальном сайте (ч. 15, 16 ст. 4 Закона N 223-ФЗ).

В извещении о проведении запроса цен указываются:

1) способ закупки (запрос цен);

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок представления документации о проведении запроса котировок (в том числе ссылка на адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет);

7) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов запроса цен;

8) иные условия проведения процедуры закупки.

К извещению о проведении запроса цен должен прилагаться проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке.

В документации о проведении запроса цен должны быть указаны следующие сведения:

1) установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, их безопасности, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8) порядок, место, время, дата начала и окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11) место, дата и время рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке (цена договора);

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

14) иные сведения по решению Заказчика.

Изменения, вносимые в извещение и документацию о проведении запроса цен, размещаются Заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее трех дней со дня принятия решения об их внесении.

Если в извещение о проведении запроса цен, документацию о запросе цен вносятся изменения, срок подачи заявок должен быть продлен. Этот срок продлевается Заказчиком таким образом, чтобы со дня размещения на официальном сайте и на сайте Заказчика внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе цен срок был не менее трех дней.

 Заявка на участие в запросе цен  должна включать:

1) документ, содержащий сведения об участнике закупок, подавшем такую заявку: ИНН/КПП, ОГРН, фирменное наименование (полное наименование), организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, ИНН/КПП, ОГРН, паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2) документ, декларирующий соответствие участника закупки следующим требованиям:

а) соответствие участников закупки требованиям законодательства РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг;

б) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и решения об открытии конкурсного производства;

в) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день подачи конверта с заявкой от участника;

г) отсутствие сведений об участниках закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, ведение которых предусмотрено Законом N 223-ФЗ и Законом N 94-ФЗ;

3) предложение о цене договора, в том числе предложение о цене единицы товара, услуги, работы;

4) документы (их копии), подтверждающие соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным законодательством РФ к таким товарам, работам, услугам в случае, если в соответствии с законодательством РФ установлены требования к таким товарам, работам, услугам и если предоставление указанных документов предусмотрено документацией о проведении запроса котировок, за исключением документов, которые могут быть предоставлены только вместе с товаром в соответствии с гражданским законодательством;

5) иные документы в соответствии с требованиями документации о запросе котировок.

Все листы заявки на участие в запросе цен должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в запросе коммерческих предложений должна включать опись входящих в ее состав документов, должна быть скреплена печатью участника закупок (для юридических лиц) и подписана участником закупок или лицом, им уполномоченным. Соблюдение участником закупки указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки, поданы от имени участника закупок, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в запросе котировок документов и сведений.

Участник имеет право подать только одну заявку на участие в запросе цен. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе цен, вправе изменить или отозвать ее в любое время до момента вскрытия комиссией по закупкам конвертов с заявками.

Заявка на участие в запросе цен подается участником закупки в запечатанном конверте лично либо направляется посредством почты или курьерской службы. Заказчик, принявший заявку на участие в запросе цен, обязан обеспечить целостность конвертов с заявками и конфиденциальность содержащихся в них сведений до вскрытия конвертов с заявками.

Каждый конверт с заявкой на участие в запросе цен, поступивший как в течение срока подачи заявок на участие, так и после его окончания, регистрируется.

Заявки на участие в запросе цен, полученные после окончания их приема, возвращаются участникам без рассмотрения.

В день, во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении запроса цен, председатель комиссии по закупкам вскрывает конверты с заявками. Прием заявок на участие в запросе цен прекращается непосредственно перед вскрытием конвертов с такими заявками. При вскрытии конвертов происходит рассмотрение, оценка, сопоставление и выявление предложения с самой низкой ценой. При наличии двух заявок с одинаково низкой ценой победителем признается заявка, поступившая к Заказчику ранее.

Председатель комиссии по закупкам при вскрытии конвертов с заявками на участие объявляет, а секретарь комиссии по закупкам заносит в протокол вскрытия конвертов и рассмотрения заявок следующие сведения:

1) место, дата, время проведения вскрытия конвертов с заявками;

2) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии по закупкам;

3) наименование и номер предмета запроса котировок;

4) состояние каждого конверта с заявкой: наличие либо отсутствие повреждений, признаков вскрытия и т.д.;

5) наличие описи входящих в состав каждой заявки документов, а также информации о том, пронумерована ли заявка, прошита, подписана, проставлена ли на ней печать (для юридических лиц), имеются ли повреждения;

6) наименование каждого участника закупки, ИНН/КПП, ОГРН юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица (ИНН/КПП, ОГРН при наличии), номер поступившей заявки, присвоенный секретарем комиссии по закупкам при получении заявки;

7) почтовый адрес, контактный телефон каждого участника закупок, конверт с заявкой которого вскрывается, а также дата и время поступления заявки;

8) наличие сведений и документов, предусмотренных настоящим Положением и документацией о проведении запроса котировок, которые являются основанием для допуска к участию;

9) предложение признанного победителем участника закупки о самой низкой цене договора (в том числе предложение о цене единицы товара, услуги, работы), а также предложение о цене договора (в том числе предложение о цене единицы товара, услуги, работы), следующее после предложенного победителем.

10) сведения об участниках, которым отказано в допуске, и обоснование такого отказа вместе со сведениями о решении каждого члена комиссии об отказе в допуске;

11) рекомендации Заказчику заключить или не заключить договор с победителем запроса котировок с обоснованием.

Протокол вскрытия конвертов и рассмотрения заявок оформляется секретарем комиссии по закупкам и подписывается всеми присутствующими членами комиссии по закупкам. Указанный протокол размещается на официальном сайте и сайте Заказчика в день проведения вскрытия конвертов с заявками и их рассмотрения. Данный протокол составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика не менее одного года.

По результатам запроса цен Заказчик вправе заключить договор с победителем запроса цен  либо отказаться от его заключения независимо от рекомендаций комиссии. В случае отказа от заключения договора с победителем запроса цен право заключить договор к остальным участникам процедуры не переходит. В этом случае Заказчик размещает на официальном сайте и на сайте Заказчика уведомление об отказе от заключения договора.

9. ОБЩИЙ ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК                  

     9.1 Решение о непосредственном проведении закупок принимает  Директор.                                                                

     9.2 Комиссия в ходе подготовки закупки в каждом случае заранее определяет:                                                              
     а) начальную стоимость закупки (предельную цену);                   

     б) требования к участникам;                                         

     в) требования к условиям договора, заключаемого по результатам      
процедуры закупки;                                                       

     г) требования к составу и оформлению заявок;                       

     д) порядок оценки и ранжирования заявок по степени их предпочтительности для Заказчика и определения лица (лиц), получающего по результатам процедуры закупки право заключения соответствующего договора  (кроме закупки у единственного поставщика).                              

     9.3. Начало процедур любой закупки должно быть официально объявлено на официальном сайте. Документ, объявляющий об открытых процедурах, должен быть доступен всем заинтересованным поставщикам (исполнителям, подрядчикам). Документ, объявляющий о закрытых процедурах, должен быть  одновременно направлен всем приглашаемым поставщикам (исполнителям,  подрядчикам).                                                            

     При этом извещения/приглашения Заказчика, объявляющие о начале проведения закупочных процедур, не относящихся к торгам, и/или их   условиях являются предложением делать оферты, они не должны расцениваться в качестве объявления о проведении торгов, в связи, с чем статьи 447 - 449 Гражданского кодекса РФ, регулирующие порядок заключения договоров на   торгах, к данным процедурам не применяются. Данные извещения/приглашения имеют исключительной целью довести до поставщиков заинтересованность   Заказчика в заключении договора, но не обязывают его заключить договор.  

     9.4. Заказчик обязан в течение трех календарных дней отвечать на  запрос участника о разъяснении документации о закупке.                

     9.5 Последовательность действий при проведении закупочной процедуры, если иное не предусмотрено документацией о закупке, законом или не   вытекает из существа закупочной процедуры, состоит из следующих этапов:  

     - определение основных условий, требований и этапов закупочной процедуры;                                                               
     - разработка извещения о проведении закупочной процедуры и     документации о закупке, их утверждение; 
     - публикация извещения о проведении закупочной процедуры (при   открытых процедурах) или персональное приглашение к участию в закупочной процедуре заранее определенных поставщиков, исполнителей, подрядчиков (при закрытых процедурах);                                               

     - предоставление документации о закупке участникам по их запросам;  
разъяснение документации или ее дополнение (при необходимости);          

     - получение предложений участников (конвертов с конкурсными    заявками);                                                               
     - публичное вскрытие конвертов с конкурсными заявками - только для  конкурса;                                                                

     - изучение предложений и проведение переговоров (при необходимости) 

- только для запроса предложений и конкурентных переговоров;             

     - подача окончательных предложений (при необходимости) - только для  запроса предложений;                                                     

     - сопоставление и оценка предложений участников (конкурсных заявок);

     - выбор победителя;                                                 

     - подписание протокола о результатах закупочной процедуры с   победителем и размещение его на официальном сайте;                       

     - подписание договора с победителем;      
     9.5.1. Извещение о проведении закупки
        Извещение о проведении конкурса должно быть официально опубликовано не менее чем за 30 дней до истечения срока подачи заявок. 

Извещение о проведении закупки должно содержать:

- наименование и адрес заказчика,  фамилию, имя и отчество ответственного лица, его контактные телефоны, номер факса, адрес электронной почты и другую необходимую контактную информацию;

- основные сведения о закупаемой продукции и существенных условиях договора; 

- описание порядка и сведения о месте получения конкурсной документации, размере платы за нее, если таковая предусмотрена, порядке внесения оплаты за получение конкурсной документации, о порядке предварительного (до выкупа) ознакомления с текстом конкурсной документации;

- сведения о времени начала и окончания приема конкурсных заявок, месте и порядке их представления участниками;

- сведения о месте и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками;

- указание начальной (предельной) цены закупки или информацию о том, что начальная (предельная) цена не объявляется;

- указание на право заказчика отказаться от проведения конкурса и срок, до наступления которого заказчик может это сделать без каких-либо для себя последствий;

- сведения о сроках заключения договора после определения победителя конкурса, если сроки отличаются от установленных ст.448 Гражданского кодекса РФ, а в случаях, когда победитель конкурса получает право на участие в дальнейших процедурах его заключения – сведения о порядке такого участия.

9.5.2. Документация о проведении закупки


Документация о проведении закупки является приложением к извещению о проведении закупки, дополняет, уточняет и разъясняет его. Документация должна быть готова к выдаче не менее чем за 30 дней до истечения установленного срока подачи заявок и  должна содержать следующую информацию:

- общие сведения о закупке  и ее целях, основании его проведения;

- требования к участникам  и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

- требования к закупаемой продукции, товарам, услугам порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

- условия и порядок проведения закупки, а также критерии и порядок оценки  заявок и выбора победителя);

- инструкцию по оформлению  заявок;

- формы документов, подаваемые в составе  заявки;

- проект договора, иные требования, установленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением или разумными пожеланиями заказчика.

Документация разрабатывается заказчиком и утверждается директором и предоставляется любым участникам, обратившимся к нему в связи с публикацией извещения и оплатившим ее в установленном порядке (если плата установлена). 


До истечения срока окончания приема  заявок Заказчик может по любой причине продлить этот срок. Уведомление о продлении срока приема заявок незамедлительно и одновременно направляется каждому участнику.


При внесении в  документацию поправок, носящих существенный характер, а также переноса срока окончания приема  заявок на срок более 30 дней или повторного переноса, Заказчик публикует информацию об этом в том же порядке, в каком было опубликовано извещение о проведении закупки. Продолжительность нового срока окончания приема заявок не должна быть менее 30 дней с момента публикации такой информации.
9.5.3. Получение  заявок


Заявки принимаются до срока, оговоренного в документации о проведении закупок. Если участник  представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается и отсылается подавшему ее участнику.


Заявки должны быть поданы в запечатанных конвертах. Участнику, представившему  заявку, выдается соответствующая расписка с указанием времени и места ее приема. О получении ненадлежащим образом запечатанной заявки делается соответствующая пометка в расписке. 


Если Заказчик  продлевает срок окончания приема заявок, то участник закупки, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

- отозвать поданную заявку;

- не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия на соответствующий период времени и изменив ее (при желании);

- не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом  заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок.

9.5.4. Вскрытие поступивших  конвертов


Процедура вскрытия поступивших на участие в закупке конвертов проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению о проведении закупки и документации.


Вскрытие проводится в присутствии не менее двух членов Единой комиссии либо на заседании комиссии, с возможным привлечением иных сотрудников заказчика. 


В ходе публичного вскрытия поступивших  конвертов председатель или любой из членов Единой комиссии, исходя из представленных в  заявке документов, оглашает следующую информацию:

- о содержимом конверта ( заявка, ее изменение, отзыв, иное);

- наименование, юридический и фактический адрес участника;

- краткое описание предложенной в заявке продукции и цену  заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника), если цена предусмотрена;

- для конвертов с изменениями и отзывами заявок — существо изменений или факт отзыва заявки;


По результатам процедуры вскрытия конвертов с  заявками  комиссия составляет соответствующий протокол, который должен содержать следующие сведения:

-поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия;

- общее количество поступивших  заявок и перечень участников, представивших заявки, вместе с их адресами;

- информация, которая была оглашена в ходе процедуры;

- перечень опоздавших  заявок (или опоздавших изменений, замены  заявок), отклоненных в силу данного обстоятельства.
9.5.5. Сопоставление и оценка  заявок


Сопоставление и оценку  заявок осуществляет Единая комиссия. Она вправе привлекать к данному процессу экспертов и любых других лиц, которых сочтет необходимым. При этом Единая комиссия должна обеспечить конфиденциальность процесса оценки и соблюдение коммерческой тайны участников.

Оценка  заявок осуществляется в следующем порядке:

- не допускается исправление арифметических, грамматических и иных очевидных ошибок, выявленных в ходе рассмотрения  заявок;  
- проверка заявок на соблюдение требований документации к оформлению заявок; 
- проверка участника  на соответствие требованиям,  указанным в документации;

- проверка предлагаемой продукции на соответствие требованиям закупки;
- отклонение  заявок, которые, по мнению членов Единой комиссии не соответствуют требованиям закупки  по существу.

9.5.6. Определение победителя конкурса


Победителем  признается участник, представивший  заявку, которая решением Единой комиссии  признана наилучшим предложением .


Заказчик вправе отклонить все заявки, если ни одна из них не удовлетворяет установленным требованиям в отношении участника закупки, продукции, условий договора или оформления заявки.


По результатам заседания Единой комиссии, на котором осуществляется оценка заявок и определение победителя закупки, оформляется протокол выбора победителя. В нем указываются члены Единой комиссии, принявшие участие в заседании, перечисляются участники закупки, заявки которых были рассмотрены  и называется победитель закупки.


Заказчик незамедлительно направляет выигравшему участнику уведомление в письменной форме о признании его победителем  и приглашает его подписать протокол о результатах закупки в соответствии с требованиями статьи 448 Гражданского кодекса РФ.


В протоколе о результатах закупки  должны быть зафиксированы цена и иные существенные условия договора (в зависимости от его вида), его стороны, срок, в течение которого такой договор должен быть заключен, а также обязательные действия, необходимые для его заключения. 
9.5.7. Заключение договора

Процедуры, осуществляемые в связи с заключением договора, предусматривают:

- подготовку проекта договора, на основе требований  документации по закупкам  и заявки победителя , окончательное согласование не определенных в ходе проведения закупки условий на преддоговорных переговорах и подписание;

- контроль за выполнением всех условий для вступления договора в силу;

- информирование других участников закупки о его результатах (


Если участник закупки, которому направлено письменное уведомление о признании его победителем, не подписал протокол о результатах закупки  или договор, то он утрачивает статус победителя, а Заказчик  имеет право выбрать новую выигравшую заявку из числа остальных действующих.

9.5.8. Информация о результатах конкурса 


Заказчик должен опубликовать информацию о результатах закупки  не позднее 10 дней с момента подписания договора. 

10. РАЗРЕШЕНИЕ РАЗНОГЛАСИЙ, СВЯЗАННЫХ С ПРОВЕДЕНИЕМ ЗАКУПОК

     10.1. Любой участник имеет право обжаловать в судебном, а также досудебном порядке действия (бездействие) Заказчика, комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника.     

Обжалование действий (бездействия) Заказчика, комиссии в досудебном порядке не является препятствием для обжалования участником действий (бездействия) Заказчика, комиссии в судебном порядке.                    

     10.2. В досудебном порядке участник может обратиться к председателю комиссии. Участник имеет право подать заявление о рассмотрении    разногласий, связанных с проведением закупок (далее - разногласия).      

     10.3 Разногласия направляются председателю комиссии. На время   рассмотрения разногласий процедура проведения закупки приостанавливается  до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или  экономического характера.                                                

     10.4 Если разногласия не разрешены по взаимному согласию  представившего их участника и лиц, производивших закупку, председатель   комиссии в течение 10 дней со дня получения таких разногласий выносит  письменное решение, которое должно содержать:                            

     - обоснование мотивов принятия решения;                             

     - меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в  случае полного или частичного разрешения разногласий.                    

     10.5 Председатель комиссии вправе принять одно или несколько из    следующих решений:                                                       
     - при разногласиях по торгам - обязать членов комиссии, совершивших неправомерные действия, применивших незаконные процедуры либо принявших  незаконное решение, совершить действия, применить процедуры либо принять решение, соответствующие настоящему Положению;                           
     - при разногласиях по иным способам - полностью или частично отменить незаконное действие или решение и принять свое собственное   решение, либо распорядиться о прекращении процедур закупок. При этом    нельзя предлагать принять решение о расторжении договора после его  заключения, если соответствующая оговорка не была включена в договор;    

     - признать заявление участника необоснованным.                      
