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ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте Администрации 
муниципального образования «Город Малоярославец»

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет основные принципы организации ведения официального сайта Администрации муниципального образования «Город Малоярославец» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
1.2. Официальный сайт Администрации МО «Город Малоярославец» (далее –Администрации)  имеет следующий адрес: http://www.admmaloyaroslavec.ru/
1.3. Ведение и информационное наполнение сайта осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон № 8-ФЗ);
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне»;
- Регламентом подготовки и размещения информации на официальном сайте Администрации муниципального образования «Город Малоярославец», утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Город Малоярославец»  (далее – Регламент),
а также в соответствии с требованиями настоящего Положения и другими нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с обеспечением доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления.
1.4. Официальный сайт Администрации МО «Город Малоярославец» служит для размещения обязательной для опубликования общезначимой информации, распространяемой Администрацией, ее структурными подразделениями, муниципальными учреждениями и предприятиями.
1.5. Информация, размещаемая на официальном сайте Администрации МО «Город Малоярославец»:
- имеет официальный статус;
- является публичной и бесплатной;
- не должна нарушать авторские права граждан;
- не должна содержать ненормативную лексику;
- не должна нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;
- не должна нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;
- не должна содержать материалы, касающиеся государственной или коммерческой тайны;
- не должна содержать персональные данные работников (требование главы 14 ст. 85-90 Трудового кодекса Российской Федерации).




2. Обеспечение функционирования сайта

2.1. Организация работ по информационной поддержке сайта осуществляется отделом административно-аналитической работы Администрации. 
2.2. Отдел административно-аналитической работы обеспечивает организацию и выполнение работ по информационному наполнению сайта: 
- ведение информационной структуры сайта, т.е. определение расположения информации на сайте, ведение дерева разделов сайта;
- сбор, обобщение, подготовку информации к размещению на сайте, поступившей из структурных подразделений Администрации;
- рассмотрение, согласование и размещение информации, представляемой структурными подразделениями Администрации в соответствии с Регламентом и настоящим Положением;
- контроль за представлением структурными подразделениями органа информации для размещения на сайте в соответствии с Регламентом и настоящим Положением;
- контроль своевременности и корректности размещения информации на сайте;
- размещение на сайте информации, представляемой структурными подразделениями Администрации в соответствии с Регламентом и настоящим Положением;
- подготовку информационных отчетов по информационному наполнению сайта;
- организацию работ по совершенствованию характеристик дизайна, информационной структуры, функциональных и сервисных услуг сайта;
- бесперебойное функционирование сайта;
- бесперебойный доступ централизованного программно-технического комплекса к сети Интернет;
- резервное копирование данных и настроек сайта;
- проведение мероприятий по анализу причин возникновения нештатных ситуаций при функционировании сайта (в случае необходимости).

3. Структура сайта 

3.1. Структура официального сайта Администрации включает в себя следующие тематические рубрики, отражающие сферу деятельности Администрации, муниципальных предприятий и учреждений МО ГП «Город Малоярославец»:
- Власть
- Наш город
- Экономика и благоустройство
- Информация
- Туризм/досуг
- Новости
- Официальная информации
- Фото-галерея
- Карта города
- Афиша
- Контакты
- Календарь памятных дат
- Полезные ссылки
3.2. Структура Сайта открыта, не является исчерпывающей, с учетом предложений руководителей структурных подразделений Администрации, и исходя из требований действующего законодательства может дорабатываться и изменяться.




